MINISTERUL EDUCATIEIL, CERCETARII, TINERETULUI S$I SPORTULUI
UNIVERSITATEA ,,AUREL VLAICU” DIN ARAD
SENAT

HOTARAREA Nr.

din 29 septembrie 2011

Senatul Universititii ,,Aurel Vlaicu” din Arad, intrunit in sedinta din data de
29 septembrie 2011, avand in vedere,
Legea nr. 1/2011 a Educatiei Nationale,
Adresa domnului inf. Peita Florin-Valerian inaintatid Senatului UAV cu nr. 4473/27.09.2011,
Art. 82 pet. 16, 18, 19, 21, 26 si 86 din Carta Universitatii ,,Aurel Vlaicu” din Arad,

In temeiul competentelor conferite prin Carta Universitdtii, cu unanimitate de voturi

HOTARASTE:

Art.1 Se aprobd Regulamentul de organizare §i functionare a Compartimentului Informatizare al

Universitatii ,,Aurel Vlaicu” din Arad.

Art.2 Prezentul Regulament de organizare si functionare a compartimentului informatizare al

Universititii ,,Aurel Vlaicu” din Arad se va afisa pe site-ul oficial al Universitatii, www.uav.ro.
¥ 3

Art.3 Prezenta hotdrdre cuprinde 3 articole, a fost redactati pe 1 pagini si s-a intocmit in
6 exemplare originale care se comunici:

- Biroului Juridic;

- Secretariatul Rectoratului:

- Secretarului Sef al UAV,

- Directiei financiar-contabile;

- Directiei General Administrative;

- Directiei Resurse Umane-Salarizare;

RECTOR, Secretar Stiintific al Senatului,
Prof.univ.dr. Lizica MTHUT Conf.univ.dr.ing. Gheorghe SIMA
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MINISTERUL EDUCATIEI, CERCETARII, TINERETULUI S| SPORTULUI
UNIVERSITATEA AUREL VLAICU DIN ARAD
COMPARTIMENT INFORMATIZARE

REGULAMENT DE ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE
A COMPARTIMENTULUI INFORMATIZARE
AL UNIVERSITATII ,,AUREL VLAICU “ DIN ARAD

Compartimentul informatizare este o structurd universitari constituiti in conformitate cu
prevederile Legii invatiméntului, ale Planului strategic de dezvoltare institutionald si ale Cartei
universitare, in scopul asiguririi unei structuri si organizari institutionale capabile sa asimileze si s
valorifice facilitétile oferite de societatea informationala.

Compartimentul informatizare se subordoneazi Directorului General Administrativ,

1. Misiune si obiective

1.1, Compartimentul informatizare arc misiunca de a fundamenta, implementa si urmdri
realizarea politicii informatice a Universitatii. In acest scop Compartimentul informatizare va
analiza, proiecta, implementa, exploata si intretine sisteme informatice in vederca extinderii ariei
sistemului informatic in cadrul sistemului informational al Universitatii, pentru cresterea
performantelor sistemului universitar de invitiméant si cercetare. De asemenea va contribui la
fundamentarea deciziilor si la cresterea eficientei managementului institutional, a administratiei i
serviciilor prin metodele analizei de sistem $i prin optimizarea actiunilor de colectare, stocare,
vehiculare si difuzare a informatiilor proprii sistemului si prin acces la informatiile altor sisteme.,

1.2. Misiunea generald a Compartimentului informatizare se concretizeaza in urmétoarele
obiective: :

a) participarea la organizarea $i coordonarea activititilor si structurilor de invatamant
universitar, de cercetare si de administrare ce implica folosirea sistemelor informatice;

b) valorificarea deplina si cu eficientd maximé a dotdrilor cu tehnica de calcul i a mijloacelor
aferente acestora. Compartimentul informatizare va aviza, prin specialistii sai, achizitiile de
hardware si software in scopul realizarii unui mediu informatic coerent si omogen in interiorul
Universitatii;

¢) participarea la simpozioane §i conferinte nationale si internationale in domeniile din
subordine;

d) intretinerea, gestionarea si asigurarea resurselor necesare pentru mentinerea in starea de
functionare a echipamentelor de calcul.



2. Activitatea i responsabilitatile compartimentului informatizare
Compartimentul informatizare asiguri:

- intretinerea  aplicatiilor informatice achizitionate in facultitile si departamentele
universitaii;

- modernizarea sistemelor informatice;

- automatizarea prelucririlor de informatii din compartimentele universitatii si a eficientei
acestora prin intermediul sistemelor informatice implementate;

- colaboreaza in vederea realizarii configuratiilor hard si soft necesare pentru accesul
performant al utilizatorilor la facilitifile acordate prin sistemele informatice distribuite ale
UAYV Arad;

- contribuie la elaborarea strategici de dezvoltare a comunicatiilor UAV Arad si asigura
implementarea acesteia,

- coordonarea dezvoltarii eficiente si modernizarii infrastructurii de comunicatii a retelei
intrauniversitare;

- elaboreazii, impreuna cu Conducerea UAV Arad, strategii de dezvoltare si modernizare a
retelei intrauniversitare;

- asigurd extinderea i modernizarea refelei electronice de comunicatii a UAV Arad;

- coordoncazd asigurarea accesului la facilititi de comunicatii electronice pentru toti
studentii, cadrele didactice si angajatii UAV Arad, in acord cu obiectivele activitatii
acestora;

- supervizeaza achizitionarea de echipamente de tehnicd de calcul si comunicatii pentru
nivelurile superioare ale retelei intrauniversitare;

- rispunde cu solicitudine la orice convocari din partea conducerii  institutiei;

- asigurd instalarea software-ului de bazi §i aplicativ pe servere si statiile de lucru, in
concordantd cu cerintele aplicatiilor;

- primeste comunicirile privind echipamentele de calcul din universitate, le verifica si le
rezolvd acolo unde este de competenta sa;

- asigurd primul nivel de interventic de asistare a echipamentelor de calcul din UAV;
primegte sesiziri, verificd problemele ivite, le rezolva acolo unde este de competenta sa sau
apeleaza serviciile de garantie sau de postgarantie, in raport cu contractele incheiate;

- analizeazd comportamentul echipamentelor de calcul §i comunicatii in productie, facdnd
propuneri pentru modul de intretinere, pentru piesele de schimb i consumabile necesare,
clc;

- colaboreaza cu serviciile de specialitate in vederea instalrii, punerii in functiune,
exploatrii §i intreinerii aplicatiilor in cele mai bune conditti, precum si a intelegerii cat mai
bune a cerintelor utilizatorilor;

- oferirea de informatii necesare conducerii pentru estimarea necesarului de investitii in
clemente de hardware, software i de telecomunicatii;

- respectd configurarea unitard a tehnicii de calcul si comunicatiilor, asigurarea conditiilor
pentru instalarea lor si a interoperabilitatii cu sistemele deja existente, integrarea in reteaua
de comunicatii (date, voce, imagine);

- face propuneri de repartizare a articolelor de investitii din domeniul de activitate si
asigurarea instalarilor si punerii in functiune;

- face propuneri de procurare a materiilor si materialelor consumabile pentru tehnica de
calcul, in vederea achizitionirii acestora in cel mai eficient mod pentru bugetul UAV;

- achizifionarea si actualizarea manualelor de operare si utilizare;

- verificarea periodica a integritatii bazei de date i a modului de efectuare a salvirii periodice
a bazelor de date;

- pistrarea si analizarea statisticilor privind functionarea subsistemelor informatice:

- intrefine conectivitate componente prin aspirare de praf interioara—trimestrial;

- curatirea unitatilor de floppy, CD, DVD pe statii cu folosire intensd—lunar, la toate unitaile
care se incadreaza in aceasti categorie;



- lucrari de intretinere (reinstaldri, configurdri, depandri) software (sistem operare de statie —
Windows, Linux, programe utilitare Office, alte utilitare software) — atunci cénd este cazul;

- verificarea actualizirilor automate de securitate {(antivirus si instalarea pachetelor de
corectie aparute pe statiile PC) — séptdmanal;

- devirusari statii utilizatori si server (datorate situatiei in care lista de semnéturi antivirus
licentiat nu include virusul intrus sau altor situatii) — atunci cind este cazul;

- defragmentarea statiilor de lucru cu utilizare intensd ( min.20 PC) lunar;

- mutare static PC dintr-o locatie in alta - atunci cand este cazul,

- transfer de date intre hard discuri, recuperiri de date (dacd este cazul), cu péstrarca
integritatii datelor — atunci cand este cazul;

- diagnosticarea defectelor §i inlocuirea componentelor defecte la calculatoare;

- verificarea imprimantelor si a stirii consumabilelor — siptaménal;

- instalarea si configurarea in retea a imprimantelor;

- lucridri de intretinere — hardware;

- intretinere i reparatii surse externe de alimentare (UPS);

- deblocarea imprimantelor in urma retinerii in mecanismele interioare a hértie;

- realizarea unei evidente electronice accesibild continuu cu toate calculatoarele, perifericile,
activele si pasivele de retea din cele 5 cladiri ale universitatii;

- intretinerea componentelor (placi de retea, switch-uri);

- asigurarea alimentdrii permanente cu energie electrici a MDF-ului (prin dotare cu surse
performante specifice, si intrefinerea lor in stare de functionare permanenta);

- intretinerea soft-ului de retea fird aplicatiile Legis, Gisc, Sicob sau altele care fac obiectul
altor contracte;

3. Integrarea in organigrama UAV Arad si colaborari ale Compartimentului
informatizare

Compartimentul informatizare asigurd implementarea strategiilor IT din UAV Arad in toate
facultatile / departamentele UAV.

4. Dispozitii finale si tranzitorii

Prezentul Regulament a fost aprobat in sedinta Senatului Universititii din data de J9. 03 2011.

Director general admiryétrativ,
Ec. Pave ircea

Compartiment informatizare
Inf. PejtaFlorin-Valerian




