Regulament privind regimul actelor de studii

in Universitatea ,,Aurel Vlaicu” din Arad

I. Dispozitii generale

Art. 1 (1) Gestionarea, completarea si eliberarea actelor de studii in Universitatea Aurel
Vlaicu din Arad se face in conformitate cu prevederile: Legii inva{imantului nr.84/ 1995,
ale Legii nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, ale H.G. nr, 1175/2006
privind organizarea studiilor universitare de licenta si aprobarea listei domeniilor si
specializdrilor din cadrul acestora, ale Ordonantei de Urgentd nr.75/2005 privind
asigurarea calitatii educatiei, cu modificirile si completirile ulterioare, ale H.G. 404/2006
privind organizarea si desfisurarea studiilor universitare de masterat, ale H.G. nr.
567/2005 privind organizarea si desfigurarea studiilor universitare de doctorat, precum gi
potrivit Ordinului MECT nr. 2284/2007 pentru aprobarea Regulamentului privind
regimul actelor de studii in sistemul de Tnvatimant superior si Cartei Universitiii.

(2) Activitatea de gestionare, completare si eliberare a actelor de studii in Universitatea
Aurel Vlaicu din Arad se realizeazi de citre Biroul acte de studii.

(3} Actele de studii sunt de tip diplomi, certificat, atestat. Foaia matricoli sau
suplimentul Ia diplom3 sunt anexe la actele de studii.

Art. 2 (1) Desemnarea personalului la nivel de institutie si de facultate/departament
pentru a desfigura activitdti de gestionare, completare si eliberare a actelor de studii se
aprobi de citre Senat §i se numesc prin decizie a rectorului.

(2) Raspunderea pentru exactitatea datelor inscrise in actele de studii eliberate o poartd
persoanele care le-au completat i persoanele care le-au semnat.

II. Diplome, certificate, atestate

Art. 3 (1) Universitatea organizeazi examenele de finalizare a studiilor universitare de
licen{d i elibereazi diplome de licentd la specializirile acreditate. Universitatea poate
organiza examenele de licenfi §i pentru absolventii specializirilor autorizate si
functioneze provizoriu din alte institugii de invitimént superior autorizate sau acreditate,
potrivit legii,

(2) Universitatea organizeazi examenele de finalizare a studiilor de masterat (disertatie)



si elibereaza diplomele de master corespunziitoare acestora pentru specializirile aprobate
de Ministerul Educatiei, Cercetdrii si Inovirii si pentru specializirile acreditate de
ARACIS, potrivit legii.

(3) Universitatea organizeazi susfinerea publici a tezelor de doctorat si elibereazi
diplomele de doctor in domeniile de specializare pentru care are calitatea de 1.0.S.U.D,
Diploma de doctor se elibereazii cu condifia validirii de citre Consiliul National de
Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare, prin ordin al ministrului
educatiei.

Art. 4 (1) Universitatea organizeazi examenele de absolvire a programelor de studii
psihopedagogice organizate de D.P.P.D. si emite certificate de atestare pentru profesia

didactic# in invatdmantul preuniversitar obligatoriu, liceal, postliceal si superior, potrivit
legii.

(2) Universitatea, prin D.P.P.D., organizeazi examenele pentru acordarea gradelor
didactice in nvdtimantul preuniversitar si elibereazi certificate pentru definitivare si
pentru gradele didactice II i 1, la specializirile pentru care are aprobarea Ministerului
Educatiei, Cercetdrii si Inovarii. Examenele pentru acordarca gradelor didactice se
organizeazi pe baza programelor aprobate de Ministerul Educatiei, Cercetirii i Inovarii.

Art. 5 (1) Catedra de Discipline Teoretice a Universitiii organizeazi cursuri de invitare
a limbilor striine §i examene pe baza cirora se elibereazi atestate de competenti
lingvistica.

IIL Gestionarea si completarea formularelor actelor de studii

Art. 6 (1) Formularele actelor de studii se achizitioneazi de la unitatea de specialitate
producitoare, pe baza comenzilor trimise anterior acesteia, prin intermediul delegatului
universitigii.

(2) Formularele actelor de studii, actele de studii completate, duplicatele actelor de studii
completate, registrele matricole i registrele de evidenti a actelor de studii se gestioneazi
astfel incit si se realizeze protectia acestora in conditii de securitate deplind, cu termen
permanent,

Art. 7 (1) Activitatea de completare a formularelor actelor de studii se efectueazi in
termen de 12 luni de la finalizarea studiilor, respectiv de doud luni de la confirmarea, prin
ordin al ministrului, a titlului stiintific de doctor — in cazul diplomelor de doctor.

(2) Completarea formularelor actelor de studii se face potrivit capitolului III al Ordinului
MECT nr. 2284/2007 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii

in sistemul de invédtimant superior.

Art. 8 (1) In vederea completirii actelor de studii, secretariatele



facultitilor/departamentelor intocmesc tabele nominale cu studentii/absolventii care
urmeazi si primeascd actele de studii respectiv pe domenii, specializiri si forme de
invitdmént, sub semnitura decanului facultdtii/directorului departamentului §i a
secretarului facultitii/departamentului.

(2) Tabelele si dosarele absolventilor se inainteazi Biroului acte de studii in termen de 1
luni de la finalizarea studiilor.

(3) Dosarul absolventului/absolventei va avea urmatorul continut: diploma de studii in
baza céreia absolventul a fost admis la concurs (copie legalizatd), certificatul de nagtere,
certificatul  de cdsdtorie sau alte acte care modifici/completeazi numele
absolventului/absolventei (copie/copii legalizate), doua fotografii (identice) realizate
recent, pe hértie fotografica, color, format 3 x 4 ¢cm, fisa de lichidare intocmiti conform
reglementirilor Universititii.

IV.Eliberarea actelor de studii

Art, 9 (1) Un act de studii referitor la studii complete sau partiale se elibereazi
titularului,

(2) in situatii bine motivate, cand titularul nu se poate prezenta, actul de studii poate fi
eliberat imputernicitului acestuia, cu aprobarea rectorului institutiei, pe baza unei procuri,
care si menfioneze in mod expres faptul ci 1mputem|c>1tu1 poate ridica acte de studii,
autentificatd la notariat. in cazul cetitenilor romani sau striini cu domiciliul/resedinta in
strédinatate, procura notariald va fi supralegalizati sau apostilati (apostila de la Haga),
conform conventiilor internationale, de citre autoritatile competente din tara respectiva.

(3) Titularii sau imputernicitii acestora au dreptul si solicite eliberarea actelor de studii
completate, dupi termenul de sase luni de la finalizarea studiilor, respectiv de doui luni
de la confirmarea titlului stiintific de doctor.

Art. 10 (1) Un act de studii completat se elibereazi titularului/imputernicitului, dupi
verificarea de citre titular/imputernicit a datelor inscrise in actul de studii, pe baza
prezentdrii documentului de identitate (carte de identitate sau pasaport valabile) de ciitre
acesta si, dupd caz, a ,Fisei de lichidare”, din care rezulti ca titularul nu are datorii fai
de Universitate.

(2) Operatiunca de eliberare a actului de studii se consemneaza in registrul de evidenti a
actelor de studii, iar titularul semneazi pentru primire in toate locurile previzute pentru
semndtura titularului. fn cazul eliberdrii actului de studii unui Imputernicit acesta
semneazi pentru primire in toate locurile previzute pentru semnitura titularului, mai
puiin pe actul de studii. Datele de identificare ale imputernicitului §i semnitura acestuia
se trec In rubrica ,Mentiuni” din registru de evidenti a actelor de studii.



(3) Actele de studii completate si neridicate de titular/imputerniciti se pastreaz in arhiva
Universitétii cu termen permanent.

V. Eliberarea duplicatelor actelor de studii

Art. 11 In cazul pierderii, distrugerii complete sau deteriordrii partiale a unui act de
studii, se poate elibera un duplicat al acestuia dac# in arhiva Universititii se gisesc matca
(cotorul} actului respectiv gi/sau alte documente legale din care rezulti situatia studiilor
titularului sau, dacd arhiva a fost distrusa in conditii de fortd majora, prin reconstituirea
situafiei scolare de cétre Universitate,

Art. 12 (1) Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii, titularul adreseaz, in scris,
conducerii Universititii o cerere, insotitd de urmitoarele documente: declaratie scrisi a
titularului actului, autentificatd la notariat, in care sunt cuprinse toate elementele necesare
pentru identificare §i imprejuridrile in care actul a fost pierdut, distrus complet sau
deteriorat partial; copie legalizata a certificatului de nagtere; doudi fotografii (identice) —
realizate recent, pe hartie fotografica, color, format 3 x 4 cm — ale titularului actului;
dovada publicarii in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea a 11l-a, a pierderii actului de
studii respectiv sau actului de studii in cauzi, daci acesta este distrus complet/deteriorat
partial; dovada plitii taxei pentru eliberarea duplicatului.

(2) Depunerea la Universitate a documentelor previzute la alin. (1) se poate efectua de
citre titularul actului de studii in cauzi sau de imputernicitul acestuia.

(3) Pentru publicarea pierderii unui act de studii, titularul acestuia se adreseazii Regiei
Autonome ,,Monitorul Oficial”, anuntul urmand si cuprindi urmitoarele date: denumirea
actului de studii original; numele, inifiala/initialele prenumelui/prenumelor tatilui
(mamei), prenumele titularului; anul finalizarii studiilor in cauzi; seria si numirul actului
respectiv, numdrul si data la care a fost inregistrat in registrul de evidentii a eliberdirii
actelor de studii; denumirea Universititii emitente.

(4) Actele de studii deteriorate partial se anuleazi i se pistreazi tn arhiva Universititii,
in vederea casirii in conformitate cu prevederile Regulamentului privind regimul actelor
de studii in sistemul de invatimant superior.

Art. 13 (1) Completarea duplicatelor actelor de studii se face potrivit capitolului V al
Ordinului MECT nr. 2284/2007 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor
de studii in sistemul de invitdmant superior.

(2) Titularul duplicatului unui act de studii i§i poate ridica duplicatul respectiv in termen
de o luni de la aprobarea cererii.



(3) Eliberarea duplicatelor actelor de studii se efectueazi in conditiile practicate la
eliberarea actelor originale.

VI. Dispozitii finale

Art. 14 La sfarsitul fiecrui an universitar se intocmeste un raport privind gestionarea,
completarea §i eliberarea actelor de studii, la nivelul Universititii, care se aprobi de
conducerea acesteia i se arhiveazi cu termen permanent.

Art. 15 Dupa finalizarea complet a studiilor, la cerere, absolventilor li se elibereazi
Adeverinta de absolvire a studiilor, al cirei termen de valabilitate este de maximum 12
luni.

Art. 16 (1) Regulamentul privind eliberarea actelor de studii intrd in vigoare la data
adoptirii prin Hotirdrea Senatului,

(2) Modificarea prezentului Regulament se poate face prin Hotirfrea Senatului la
propunerea Biroului Senatului, la inijiativa unei treimi din membrii Senatului, sau la
propunerea Biroului Eliberari Acte de Studii

Prezentul Regulament a fost adoptat in gedinga Senatului din data de 20.11.2009,
prin Hotéirdrea de Senat nr.275/20.11.2009.

Prof. s

Vizat,
Consilier Juridic




