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1. SCOP : Prezenta proceduri stabileste regulile, responsabilititile si
autoritatile referitoare la elaborarea si gestionarea procedurii aprobarea,
monitorizarea si evaluarea periodici a programelor de studiu si diplomelor
ce corespund calificirii, in scopul de a demonstra conformitatea cu conditiile
specifice si functionarea eficace a SMC.

Progamele educationale de la Universitatea ,Aurel Vlaicu” au ca
scop specializarea universitard, proces de invatimnt prin care se dodndesc
competentele necesare practicirii unei activitiiti complexe si specifice cerute
de societate.

2. DOMENIUL DE APLICARE: Se aplici pentru elaborarea/ dezvoltarea
(proiectarea, modificarea si aprobarea) a planului de inviitimént pentru o
specializare universitari avind in vedere cerinfele societitii. Se aplica in
cadrul Universititii ,,Aurel Vlaicu” de ciitre personalul desemnat de Rector.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA:

a. SR EN ISO 9001/2001 — Sisteme de Management al Calititii. Cerinte
b. Evaluare specializare, cod PS 8.2-02 Legea Invagamantului

4, TERMENI SI ABREVIERI

Terminologia utilizatd in cadrul acestei proceduri este conform Standardului SR

EN ISWO 9001/2001.

5. RESPONSABILITATI SI AUTORITATI

a. RECTOR - verifica fiecare program de studiu

b. DECAN - analizeazii fiecare program de studiu si diplomelele care
corespund calificiirilor

¢. RESPONSABILUL CALITATE — atributii conform celor stabilite in
Regulamentul de organizare pentru asigurarea Managementului
Calitatii

d. COORDONATORUL DE SPECIALIZARE - responsabilitifi de
coordonare a intregului proces de stabilire a profilului fixare si
atingere a obiectivelor si intocmirea documentaftiei specializarii.

6. REGULI DE PROCEDURA

6.1.Initicrea procesului de proiectare/ dezvoltare a unmei bspecializirii
universitare este rezultatul analizelor de management, cerintele
clientilor (grupuri tintd, parteneri sociali, organizatii potential
angajatoare) sugestii din interior- exterior.
R: Coordonator specializare
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6.2.Consiliul  Facultitii /Directorul de Departament numeste
coordonatorul de specializare, cu responsabilitifi de coordonare a
intregului proces de stabilire a profilului, fixare si atingere a
obiectivelor §i intocmirea documentatiei specializirii.
R: Decan
6.3.Evaluarea corelirii intre spacializarea de masterat si studiile de
licentd (valabil in cazul programelor de master)
6.4.Se stabileste planul de invitimant, fisa disciplinelor de studiu si
centralizatorul disciplinelor
R: Coordonator specializare
6.5.Planul de invitamant impreuni cu lista disciplinelor se transmit catre
directorii de departamente/sefii de catedri ce urmeazi a presta
activitifii in cadrul acestei specializirii
R: Coordonator specializare
6.6.Pe baza prelucririi datelor primite de la catedrele implicate se
depisteaza suprapunerile si lipsurile in raport cu obiectivele
specializirii
R: directorii de departamente/sefii de catedri
6.7.Echipa de lucru a specializirii stabileste si opereazi modificirile
necesare in planul de invatimant
R: Coordonator specializare
6.8.Validarea planului de invafimént este ficuti in yedin{a de Catedrs, in
Consiliul Facultitii/Departamentului, in sedinti de Birou de Senat si
apoi in final planul este inaintat spre aprobare la Ministerul tutelar.
R: Sef Catedri, Director Departament, Decan, Rector
6.9. Coordonatorul de Specializare rispunde de gestionarea planului de
invitimant si a documentelor aferente
7. MASURI PENTRU ASIGURAREA CALITATII
7.1 Prezenta proceduri se revizueste la finalul progamului de studiu, sau
ori de cite ori se constati necesitatea prin grija elaboratorului
procedurii
7.2 Urmiirirea implementirii prevederii prezentei proceduri este condusi
de ciitre Decan/ Director Departament, Sef Catedri, DAC
7.3 Detinitorii procedurii care observii neconcordante sau nepotriviri
referitoare la acestea le comunicd fin scris, Directorului
Departamentului Asigurarea Calitatii.
8 INREGISTRARI PENTRU CALITATE:
8.1 Lista de difuzare atasata originalului procedurii, cod
8.2 Indicatorul modificarilor, cod
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8.3 Lista documentelour aplicabile, cod
9 INDICATORUL MODIFICARILOR

Formularul este completat cu numiirul reviziei efectuate si se atageazi
originalului procedurii actualizate, Formularul evidentiaza istoria reviziilor si

stadiul actual al reviziei procedurii.
R: Coordonator specializare
10 Anexe

10.1 Lista de difuzare atasati originalului procedurii,

10.2 Indicatorul modificarilor,
10.3 Lista documentelor aplicabile,
10.4 Planul de invatimant,

10.5 Fisa disciplinelor de studiu
10.6 Centralizatorul disciplinelor
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