ARAD

A
\Y%

REGULAMENT

PRIVIND ORGANIZAREA SI
FUNCTIONAREA COMPARTIMENTULUI
DE COMANDA, GESTIONARE,
COMPLETARE S| ELIBERARE ACTE DE
STUDII

R.73

REVIZIA O



ARAL REGULAMENT COD: Revizia

lé' privind organizarea si functionarea R73 |o[1]2[3]4]5
Compartimentului de comanda, Editia: |
gestionare, completare si eliberare acte de | Ex. nr. | Pagina: 1/ 9

Universitatea , Aurel &
Vlaicu® din Arad studii

Domeniul de aplicare:
Prezentul regulament se aplicd la Compartimentul de comanda gestionare, completare si eliberare
acte de studii din cdrul Universitatii ”Aurel Vlaicu” din Arad

CUPRINS
Intemeiuls . ..o oo e e e s o s o siae o ST W eE B e & SUTETE wIELET W MUEE @ aeas 2
713 10] 111 1 3
Dispozitiigenerale . . . ... ..ottt i e et e 3
L7 5 110 111 I 4
Gestionarea actelor de studii si a registrelor de evident a actelorde studii ........... 4
Capitolul Il siqis s waie s & mialn & staus o Faiia s Fats = 60as & s & St 5 SVan o wad & Fio2ers 4
Completarea formularelor actelorde studii . .. ..vvvvn e nnn. 4
Capitolul IV .ie cosies eosis v s 60 e sivis s 5a9/ s siefs 5.576/8 5 aias a 6o 4 8 0o e » s o alaials 6
Eliberareaactelorde studii. . . . . . ot it it i i i e e e e 6
L7 11 o) 111 P 7
fntocmirea si eliberarea duplicatelor actelor de studii « .« oo v v vw v nneann. 7
Capitolul VEiaw:w s o araria 6 wisioie wistms & eieis s seln €ieere simisie & o080 & 5pae & wwse s Kozaie 9
Dispozitiifinale . . . . .o vt ittt s it et e 9
Aprobat: Prof.univ.dr. loan RADU Semnétura: » Data intrarii in
Verificat: Alexandru POPA Semnétura: Agzr’ | vigoare:

Elaborat: Nicoleta DUMITRASCU Semndtura: KK 16.02.2017



ARAD REGULAMENT COD: Revizia

le' privind organizarea si functionarea R73 |o[1[2]3[4]5
Compartimentului de comanda, Editia: |
gestionare, completare si eliberare acte de | Ex. nr. | Pagina: 2 / 9

Universitatea , Aurel 3
Vlaicu" din Arad studii

REGULAMENT PRIVIND ORGANIZAREA $I FUNCTIONAREA
COMPARTIMENTULUI DE COMANDA, GESTIONARE, COMPLETARE
SI ELIBERARE ACTE DE STUDII

iN TEMEIUL:

e Legii educatiei nafionale nr. 1/2011, cu modificirile si completérile ulterioare;

e Legii nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificdrile §i completirile
ulterioare;

e H.G. nr. 404/2006 privind organizarea §i desfagurarea studiilor universitare de masterat, cu
modificirile si completirile ulterioare;

e H.G. nr. 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor universitare de doctorat, cu modificérile si
completirile ulterioare;

e Cartei Universititii ,,Aurel Vlaicu” din Arad.

e OMEN 607 din 23 ijulie 2014 privind aprobarea continutului si formatului actelor de studii care
vor fi eliberate absolventilor ciclului I - studii universitare de licenti

e OMEN 4554 din 10 septembrie 2014 privind aprobarea modelului diplomei de conversie
profesionald, al suplimentului la diploma si al certificatului de acordare a definitivirii in
inva{admant

e Ordin 657/2014 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii in sistemul de
invatimant superior;

e O.G. nr. 42/26.08.2015 privind dreptul absolventilor de a beneficia de acte de studii recunoscute la
finalizarea unor studii neautorizate si sanctionarea institutiilor de inva{imant care gcolarizeazi fard
autorizatie;

e OMECS 5272 din 22 septembrie 2015 privind aprobarea Procedurii de aprobare a necesarului
de formulare tipizate care atesta finalizarea studiilor

e OMENCS 482 din 24 martie 2016 privind aprobarea Regulamentului de organizare
si functionare al Consiliului National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor
Universitare

e HG nr 376 din 18 mai 2016 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor i al
specializirilor/programelor de studii universitare de licentd, a structurii institutiilor de invi{imant
superior, a domeniilor si programelor de studii universitare acreditate sau autorizate si functioneze
provizoriu, a locatiilor geografice de desfasurare, a numirului de credite de studii transferabile
pentru fiecare program de studii universitare, forma de invi{imant si limbd de predare, precum si a
numirului maxim de studenti care pot fi scolarizati in anul universitar 2016-2017, cu modificérile
si completirile ulterioare,

e HG nr. 402 din 2 iunie 2016 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al
specializirilor/programelor de studii universitare de master, a structurii instituiilor de invifdmént
superior, a domeniilor si programelor de studii universitare acreditate sau autorizate si functioneze
provizoriu, a locatiilor geografice de desfisurare, a numarului de credite de studii transferabile
pentru fiecare program de studii universitare, forma de invétdmant si limba de predare, precum si a
numirului maxim de studenti care pot fi gcolarizati in anul universitar 2016-2017, cu modificarile
si completarile ulterioare.
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e Hotédrérea nr. 728/05.10.2016 privind aprobarea continutului si formatului actelor de studii care
vor fi eliberate absolventilor ciclului II - studii universitare de masterat §i absolventilor ciclului I si
II de studii universitare oferite comasat.

e OMENCS nr. 5435/06.10.2016 pentru modificarea anexei la Ordinul ministrului educatiei si
cercetdrii stiintifice nr. 5613/2015 privind aprobarea modelului certificatului de absolvire utilizat la
finalizarea programelor de educatie permanenti de nivel postuniversitar;

CAPITOLULI
Dispozitii generale

Art.1 Prezentul regulament cuprinde comanda, gestionarea, completarea si eliberarea actelor de
studii in cadrul Universititii”Aurel Vlaicu” din Arad (UAV).

Art.2 Actele de studii din sistemul national de invdtiméant superior sunt documente oficiale de
stat, cu regim special, care confirma studii de invitdmant superior efectuate si titluri sau calitéfi
dobéandite.

Art.3 (1) Actele de studii confera titularilor acestora drepturi si obligatii care decurg din Legea
educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificdrile si completérile ulterioare si din celelalte
reglementiri legale in vigoare.

(2) Actele de studii sunt de tip diplom3, certificat, atestat. Foaia matricold .sau suplimentul la
diploma sunt anexe la actele de studii.

Art. 4

(1) Datele de pe actele de studii sunt inscrise in limba roména.
)] Pe acelasi act de studii, datele inscrise in limba roménd pot fi inscrise, dupd caz, in
conditiile legii, i in una sau mai multe limbi de circulatie internationala.

Art. 5

(1) Rectorul UAV este responsabil pentru organizarea §i desfdsurarea activitdtii de comands,
gestionare, completare si eliberare a actelor de studii de citre institutie.

(2)  Pentru a desfisura activititi de gestionare, completare i eliberare a actelor de studii se
desemneazi personalul din cadrul Compartimentului de comands, gestionare, completare si
eliberare a actelor de studii (CCGCEAS). Pentru tehnoredactarea computerizatd si tipdrirea
diplomelor se desemneaza personalul din cadrul CCGCEAS, nominalizat prin decizie a rectorului,
iar pentru completarea suplimentelor la diplome personalul din cadrul secretariatului facultatii,
-departamentului, scolii doctorale.

(3)  Persoanele desemnate sunt rispunzitoare, potrivit legii, pentru comandarea, gestionarea,
completarea si eliberarea actelor de studii.

(4)  Raspunderea pentru exactitatea datelor inscrise in actele de studii eliberate o poartd
persoanele care le-au completat i persoanele care le-au semnat.

(5) La sfargitul fiecirui an universitar se intocmeste un raport privind gestionarea,
completarea si eliberarea actelor de studii, la nivelul fiecdrei institufii, care se aprobd de
conducerea acesteia si se arhiveazi cu termen permanent.
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CAPITOLUL 11

Gestionarea actelor de studii si a registrelor de evidentd a actelor de studii
Art. 6

(1) Formularele tipizate ale actelor de studii se achizitioneazid de la unitatea de specialitate
producitoare, , Imprimeria Nationald” — SA, pe baza comenzilor avizate de Ministerul de resort.

2) Predarea-preluarea formularelor in cadrul UAV se efectueazi in baza unui proces verbal de
predare-primire incheiat intre delegatul UAV si reprezentantul unititii de specialitate producétoare,
»~Imprimeria Nationald” - SA, in care sunt trecute toate datele de identificare a formularelor, inclusiv
seriile §i numerele.

Art. 7

Formularele tipizate ale actelor de studii sunt preluate de persoana cu atributii in acest sens din
cadrul UAV, de citre delegatul UAV, in baza unui proces-verbal de predare-primire,
completdndu-se in mod corespunzitor registrele de evident.

Art. 8

¢)) Formularele actelor de studii, actele de studii completate, duplicatele actelor de studii completate,
registrele matricole si registrele de evidentd a actelor de studii se gestioneazi astfel incat si se realizeze
protectia acestora in conditii de securitate depling, cu termen permanent.

(2)  Pistrarea formularelor actelor de studii necompletate, a actelor de studii completate, dar
neridicate de titulari, a celor anulate, a registrelor de evidenti, precum si a documentelor
(imputerniciri, delegatii, procese-verbale) privind primirea, predarea si eliberarea formularelor si
actelor de studii se realizeazi in conditii de securitate deplind.

€)) Registrele de evidentd a formularelor actelor de studii de primire, predare, eliberare, se
pagineazi, se parafeaza cu sigiliul UAV si primesc numere de inventar.

CAPITOLUL III

Completarea formularelor actelor de studii
Art. 9

1) Activitatea de completare a formularelor actelor de studii - referitoare la studii parfiale sau
complete - se efectueazd in termen de maximum 12 luni de la finalizarea studiilor, respectiv de doud luni
de la confirmarea, prin ordin al ministrului, a titlului stiintific de doctor - in cazul diplomelor de doctor.
@) Un act de studii dintr-un carnet cu matci (cotor) si matca n cauzi sunt completate identic,
matca riménind in arhiva institutiei cu termen permanent.

Art. 10

¢)) Un act de studii care confirmid studii parfiale, in conformitate cu reglementirile UAV, se
completeazi numai la cererea titularului, in baza aprobdrii acesteia de citre conducerea institutiei.

2) Un document de tip situatie certificat de absolvire, situatie scolard se elibereaza, la cerere,
pe baza aprobidrii conducerii facultitii unde este registrul matricol, conform reglementarilor
interne ale UAV.

Art. 11

Diplomele cu mentiunea "de merit" se elibereazd absolventilor de invdfdmant superior care
indeplinesc  conditiile stabilite de senatul universitar, la propunerea consiliilor
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facultitilor/departamentelor.
Art. 12

¢} Completarea unui act de studii se efectueazi computerizat sau prin scriere de mina cu tus ori cu
cerneali de culoare neagri, cite| si fird stersaturi, rizuiri, acoperiri cu pastd corectoare.

(2)  1n actele de studii datele se scriu fira prescurtiri, in conformitate cu terminologia oficiala
in vigoare.

(3)  Numele titularului, initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatdlui (mamei, in cazul in
care tatdl este necunoscut) si prenumele titularului actului de studii se scriu cu majuscule format
de tipar, in ordinea inscrisé in certificatul de nastere.

(4)  Pe un act de studii prevazut cu "Loc pentru fotografie" se lipeste fotografia titularului -
realizatd recent, pe hartie fotografica, color, format 3 x 4 cm - astfel incét sd acopere chenarul
locului respectiv.

(5)  Actele de studii se semneazd cu stilou sau cu pix de culoare albastrd/neagrd, nefiind
admis3 aplicarea parafei.

(6)  Sigiliul UAV, cu inscrisurile in clar, se aplica: pe fotografie, astfel incat jumitate si fie pe
fotografie si jumatate si fie in afara fotografiei; pe "Locul pentru sigiliu" (L.S.), in stinga
semnéturii.

Art. 13

) fnainte de a se trece la completarea unui act de studii, se verifici existenta si corectitudinea
inscrisurilor imprimate - in raport cu modelele de referint3, precum si a datelor ce urmeazi a fi inscrise -
prin confruntare cu datele din documentele oficiale in cauza.

2) La completarea unui act de studii, datele care se inscriu pe acesta sunt cele din registrul matricol,
din procesul-verbal al examenului de finalizare a studiilor si din alte documente oficiale privind

scolaritatea.
(3)  Numele, initiala/inifialele prenumelui/prenumelor tatdlui (mamei, in cazul in care tatil

este necunoscut) gi prenumele titularului, care se inscriu in registrul matricol si in actele de studii,
sunt cele din certificatul de nagtere. In cazul in care, la inmatriculare sau in perioada studiilor,
un/o student/studentd depune cerere pentru completarea numelui, Tnsotitd de copii legalizate ale
documentelor oficiale din care rezultd numele nou - in raport cu numele din certificatul de nastere,
pe baza aprobdrii cererii in cauza de citre Rectorul UAV, se procedeazi la completarea solicitata
prin scriere intre paranteze dupd ultimul prenume, in registrul matricol i, ulterior, in actele de
studii. Cererea in cauzi trebuie sd cuprinda, printre altele, declaratia studentului/studentei ci nu
va mai solicita un alt act de studii, in cazul modificérii ulterioare a numelui.

4 Denumirea localititii de nastere care se inscrie in registrul matricol si, ulterior, in actele
de studii, este aceea din certificatul de nastere sau, dupa caz, noua denumire oficiald in vigoare.

Art. 14

Nu se admite modificarea numelui, prenumelui, initialei sau a localitétii de nastere ale titularului,
in registrul matricol, respectiv in actele de studii, dacd schimbarea in cauzi s-a produs dupd data
de absolvire a anilor de studii.

Art. 15

Formularele actelor de studii completate cu greseli, stersituri, addugiri, cu sigiliul
necorespunzitor sau murdare, partial deteriorate se anuleazi, scriindu-se cuvantul ANULAT pe
toatd diagonala imprimatului, atdt pe actul de studii, cit si pe matcid (cotor), cu mentiune in
registrul de evident. In astfel de cazuri, Rectorul UAV dispune anularea acestora i intocmirea
altora, in mod corespunzitor.
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Art. 16
§8) in vederea completirii actelor de studii, secretariatele facultitilor/departamentelor, scolii doctorale

intocmesc tabele nominale cu absolventii care urmeazi sid primeascd actele de studii respective, pe
domenii, specializiri si forme de inva{amant, precum §i Suplimentele/anexele actelor de studii respective
in termen de maximum 6 luni de la finalizarea studiilor. La finscrierea in aceste tabele §i in
Suplimente/anexe a datelor previzute in formularele actelor de studii, se au in vedere instructiunile din
articolele anterioare privind completarea actelor de studii. Tabelele astfel intocmite i
suplimentele/anexele vor purta semnidtura decanului facultdtii/directorului departamentului/directorul
scolii doctorale si a secretarului/secretarului sef al acestora.

(2)  Tabelele, dosarele absolventilor si baza de date cu absolventii, in format electronic,
suplimentele/anexele la actele de studii, se inainteazi CCGCEAS, in termen de maxim 6 luni de
la finalizarea studiilor in cauzd, in scopul verificarii existentei si corectitudinii inscrisurilor
imprimate - in raport cu modelele de referints, precum si a datelor ce urmeazi a fi inscrise - prin
confruntare cu datele din documentele oficiale in cauzd, completarii si eliberdrii actelor de studii.
3) Dosarul absolventului/absolventei va avea urmitorul continut: diploma de studii in baza
céreia absolventul a fost admis la concurs (copie ,,conform cu originalul”), copie certificatul de
nagtere -,conform cu originalul”, certificatul de cisatorie - ,,conform cu originalul” sau alte acte
care modificd/completeazi numele absolventului/absolventei, doua fotografii realizate recent, pe
hartie fotograficd, color, format 3 x 4 cm, fisa de lichidare intocmitd conform reglementérilor

institutiei.

CAPITOLUL 1V
Eliberarea actelor de studii

Art. 17

1) Conditiile de eliberare a actelor de studii sunt ficute publice prin  afisare la  avizierul
CCGCEAS si/sau pe site-ul UAV (www.uav.ro).

(2)  La eliberare, absolventul se prezintd cu BI/CI sau pagaport in original, valabile in ziua
eliberdrii actului/actelor de studii.

Art. 18

4] Titularii sau Imputernicifii acestora au dreptul sa solicite eliberarea actelor de studii completate
dupa termenul aprobat de senatul instituiei, care poate fi cel mult de 12 luni de la finalizarea studiilor,
respectiv de doud luni de la confirmarea titlului stiintific de doctor.

2) Un act de studii referitor la studii complete sau partiale finalizate se elibereaza titularului.
(3) In situatii bine motivate, cand titularul nu se poate prezenta, actul de studii poate fi
eliberat imputernicitului acestuia, cu aprobarea Rectorului UAV, pe baza unei procuri, care si
mentioneze in mod expres faptul ci imputernicitul poate ridica acte de studii de la UAV,
autentificatd la notariat. In cazul cetifenilor roméani sau striini cu domiciliul/resedinta in
straindtate, procura notariald va fi supralegalizati sau apostilatd (apostila de la Haga), conform
conventiilor internationale, de citre autoritdfile competente din tara respectiva.

“4) Procura notariald, in original, se pastreazi, cu termen permanent.

Art.19

1) Inainte de a fi eliberate titularilor/ imputernicitilor, actele de studii previzute cu "Loc pentru
timbru sec" (T.S.) se supun aplicérii timbrului sec al universitatii.
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(2)  Un act de studii completat se elibereaz titularului/ imputernicitului, dupé verificarea de
cétre titular/imputernicit a datelor inscrise in actul de studii, pe baza prezentirii documentului de
identitate (carte de identitate sau pasaport valabile) de citre acesta si a "Fisei de lichidare", din
care rezulti cd titularul nu are datorii fa{d de universitate.

(3)  Titularul semneaz3 pentru primire in toate locurile prevdzute pentru semnétura titularului.
fmputernicitul semneazi pentru primire in toate locurile previzute pentru semnitura titularului,
mai pufin pe actul de studii; operatiunea de eliberare se consemneazi n registrul de evidentd a
actelor de studii; numele si prenumele, calitatea, datele de identificare §i semnitura
Imputernicitului se trec in rubrica "Mentiuni" din registrul de evidenta a actelor de studii.

Art. 20

(1)  Actele de studii completate si neridicate de titulari/imputerniciti se pastreazi in arhiva UAV cu
termen permanent.

(2)  Actele de studii completate si neridicate datoritd decesului titularului pot fi eliberate unui
membru al familiei titularului (ascendent ori descendent de gradul I sau II), in baza unei cereri
aprobate de Rectorul UAV, insotitd de copie legalizati a certificatului de deces si de o declaratie
pe propria raspundere privind motivele invocate pentru ridicarea acestor acte de studii.

(3)  Unei persoane cu resedinta in striinitate, care adreseazd cererea mentionard in alin. (2), i
se pot elibera actele de studii solicitate prin intermediul ambasadei (consulatului) térii respective
in Romania sau al ambasadei (consulatului) Romaéniei din tara de resedin{d a acesteia.

(4)  In registrul de evidenti a actelor de studii eliberate se consemneazi: numirul de ordine
dat de institutie; seria si numéirul formularului; numele, initiala/initialele prenumelui/ prenumelor
tatdlui (mamei, in cazul in care tatil este necunoscut) si prenumele titularului; locul si data
nasterii titularului; tipul actului de studii eliberat; institutia, anul universitar si sesiunea in care
titularul a incheiat studiile; institutia si anul universitar in care titularul a promovat examenul de
finalizare a studiilor; profilul/domeniul si specializarea; media examenului de finalizare a
studiilor; data eliberirii actului de studii; numele si prenumele persoanei care a eliberat actul de
studii; semnétura de primire a actului de studii de cétre titular/imputernicit; mentiuni.

CAPITOLUL V

Intocmirea si eliberarea duplicatelor actelor de studii

Art. 21

fn cazul pierderii, distrugerii complete sau deteriordrii partiale a unui act de studii, se poate
elibera un duplicat al acestuia dac3 in arhiva institutiei se gdsesc matca (cotorul) actului respectiv
si/sau alte documente legale din care rezulti situatia studiilor titularului sau, dacd arhiva a fost
distrusd in conditii de fortd majord (calamit#ti naturale, incendii etc.), prin reconstituirea situatiei
scolare de catre institutie.

Art. 22

) Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii, titularul adreseaza, in scris, Rectorului UAV o
cerere, insofitd de urmatoarele documente: declaratie scrisi a titularului actului, autentificata la notariat, in
care sunt cuprinse toate elementele necesare pentru identificare i imprejurérile in care actul a fost pierdut,
distrus complet sau deteriorat partial; copie legalizatd a certificatului de nastere; doud fotografii realizate
recent, pe hartie fotograficd, color, format 3 x 4 cm - ale titularului actului; dovada publicérii in Monitorul
Oficial al Roméaniei, Partea a Ill-a, a pierderii actului de studii respectiv - in cazul unui act de studii
pierdut sau actului de studii in cauzi - dacd acesta este deteriorat parfial; dovada platii taxei pentru
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eliberarea duplicatului (valoarea taxei este stabilitd de Consiliul de Administratie si aprobati de Senatul
UAV), dosar plic.

(2)  Dosarul cu documentele previzute la alin. (1) se prezintd de citre titular sau de
imputernicitul acestuia la CCGCEAS pentru verificare.

(3)  Pentru publicarea pierderii unui act de studii, titularul acestuia se adreseazd Regiei
Autonome "Monitorului Oficial", anuntul urménd sd cuprindd urmitoarele date: denumirea
actului de studii original; numele, initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatdlui (mamei),
prenumele titularului; anul finalizdrii studiilor in cauzd; seria si numérul actului respectiv,
numirul si data la care a fost inregistrat in registrul de evidentd a eliberdrii actelor de studii;
denumirea institutiei emitente.

@) Dacé se solicitd duplicate dupd mai multe acte de studii (diplomd - licentd, masterat;
certificat, foaie matricold, supliment diplom#, anexa la diplom3, etc.) atunci, potrivit legii,
solicitarea de duplicat se face separat pentru fiecare act (dosar separat). De asemenea, se plitesc
separat gi taxele pentru fiecare duplicat.

%) Toate aprobdrile date pentru eliberarea de duplicate se péstreazé in arhiva institutiei, cu
termen permanent.

Art. 23

(1 Duplicatul actului de studii se realizeazd pe un formular similar celui original, eliberat titularului,
sau prin scriere dupid modelul de referintd al actului original - dacd nu mai existd formular similar celui
original; completarea datelor si eliberarea duplicatului se efectueazi dupa procedurile previzute la actele
originale, cu mentiunea ci datele care se inscriu sunt cele existente in documentele specifice (matca
actului original, registre matricole, cataloage etc.) din arhiva UAV.

) Completarea duplicatului unui act de studii se efectueazd dupad procedura generald previzuti la
actele originale, cu urmétoarele inscrisuri suplimentare: intr-un spatiu corespunzitor - DUPLICAT (scris
cu tus sau cu cerneald de culoare rogie); in partea de sus - seria si numdrul actului original eliberat; in
locurile pentru semniturile corespunzitoare celor de pe actul original - (ss); in partea de jos, dreapta -
Nr....(numérul de inregistrare acordat de institufie din registrul de eliberari)... din...(data)...; pe verso -
"Acest DUPLICAT

este eliberat conform deciziei rectorului... (denumirea institutiei)..., nr.... din...(data). Confirmam
autenticitatea inscrisurilor cuprinse in prezentul act de studii.", text care este urmat de functiile
(Rector, Secretar-gef etc., dupa caz) care sunt inscrise pe actele de studii similare celui in cauzi, la
data completirii duplicatului, si de semnéturile persoanelor care ocupd functiile respective.

Art. 24

1) Titularul duplicatului unui act de studii isi poate ridica duplicatul respectiv in termen de o luni de
la aprobarea cererii.

(2)  Duplicatele completate si neridicate se pistreazi conform prevederilor prezentului
regulament.

Art. 25

(1)  Eliberarea duplicatelor actelor de studii se efectueazi in conditiile practicate la eliberarea actelor
originale.

(2)  in registrul de evidenti a actelor de studii si pe matca actului de studii original (c4nd actul
de studii s-a eliberat din carnet cu matca) se inscriu seria si numérul duplicatului eliberat.

Art. 26

) Duplicatul unui act de studii se elibereazi, de reguld, o singuri dati.

(2)  Dacé duplicatul unui act de studii a fost pierdut sau distrus complet in conditii de forti
majord (calamititi naturale, incendii etc.), titularului i se poate elibera un alt duplicat, la cerere si
pe baza aprobdrii acesteia, in conditiile prezentate mai sus si cu mentiunea cé pe acesta se inscriu,
suplimentar, seria si numérul duplicatului anterior, precum si data la care acesta a fost eliberat.
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CAPITOLUL VI
Dispozitii finale

Art. 27

(N fn cazul in care titularul constatd greseli in actul de studii/duplicat dupa o perioadd de timp de la

primirea acestuia, titularul se adreseaza in scris Rectorului UAV, in vederea eliberarii unui nou act
de studii/duplicat, in conformitate cu prevederile prezentului regulament, pe care se scrie, la
subsol, nota: "Prezentul/a... (act de studii/duplicat)... inlocuieste...(actul de studii/duplicatul)... cu
seria... §i nr...., precum si cu nr. de inregistrare... (acordat de institutie din registrul de eliberdri)...
din... (data)..., deoarece acesta (aceasta) continea unele greseli”.

(2)  Prin decizia Rectorului UAV documentul gresit se anuleazi si se arhiveazi, cu termen
permanent.

Art. 28

Actele de studii eliberate absolventilor institutiilor de invatamant superior din Roménia pot fi
vizate, la cerere, de catre Centrul national de recunoastere si echivalare a diplomelor din cadrul
ministerului de resort, in conformitate cu regulamentul de organizare si functionare al acestuia, la
cererea titularilor - in vederea utilizarii actelor de studii respective in strdindtate.

Art. 29

) Actele de studii eliberate de institutiile de invifimént superior din strdindtate pot fi supuse
procesului de evaluare-recunoagtere-echivalare de citre Centrul national de recunoagtere si echivalare a
diplomelor din cadrul ministerului de resort, in conformitate cu regulamentul de organizare §i functionare
al acestuia, la cererea titularilor - in vederea utilizarii actelor de studii respective in Roménia.

2) in cazurile in care se constatd ca un act de studii eliberat se refera la studii care nu au fost efectuate
de catre titular, respectiv ca actul de studii este un fals, UAV dispune anularea acestuia i anunfa institutiile
abilitate, iar titularul, persoanele care au transmis datele, persoanele care l-au completat si persoanele care
l-au semnat sunt raspunzitoare potrivit legii.

(3) Anularea unui act de studii in conditiile alin. (1) este ficuta publicd, de citre institutia care
l-a eliberat, in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea a I1l-a.

Art, 30

Formularele actelor de studii care nu mai sunt valabile sau care nu au fost folosite timp de 10 ani
de la achizitionarea lor se caseaza.

Art. 31

Pentru eliberarea actelor de studii, UAV poate percepe taxe, in conditiile stabilite de Senatul
universitatii, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

Art. 32

Dupi finalizarea completd a studiilor, absolventilor li se elibereaza Adeverintd de absolvire a
studiilor, al carei termen de valabilitate este de maximum 12 luni.

Art. 33

Prezentul regulament a fost adoptat in sedinta Senatului din data de 16.02.2017 si intrd in vigoare
de la data adoptarii. Prezentul regulament se completeaza cu legislaia in vigoare.
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